РФ

АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНООКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	


от 07.07.2014 г.   №20
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Краснооктябрьского сельского поселения»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Краснооктябрьского сельского поселения от 21.02.2011 г. № 20 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

п о с т а н о в л я ю :

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Краснооктябрьского сельского поселения».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Краснооктябрьского 

сельского поселения                                                     А.Д.Першиков                                       

Утвержден 

постановлением администрации

                                                                           Краснооктябрьского 
    сельского поселения

 от 07.07.2014 г. №20 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе

в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения

в жилое администрацией Краснооктябрьского сельского поселения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Краснооктябрьского сельского поселения» (далее - Регламент) разработан в целях повышения эффективности деятельности администрации Краснооктябрьского сельского поселения по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое» (далее - муниципальная услуга) путем регламентации административных процедур по ее предоставлению, а также повышения информированности заинтересованных лиц о порядке и сроках ее получения.

Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут выступать физические лица - граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства или их уполномоченные представители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги.

1.3. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации и консультации.

Получение консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги производится в любое время с момента обращения заявителя путем использования средств телефонной связи, личного посещения, иными способами обращения.

1.4. Местонахождение: 404149, Волгоградская область, Среднеахтубинский район, п. Красный Октябрь, ул. Центральная,10/1, телефон: (84479) 7-31-84.

Адрес электронной почты: krasn.okt@mail.ru.

 График работы с заявителями и приема заявлений (запросов) от юридических и физических лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги, - с 8.00 до 16.00, перерыв на обед - с 12.00 до 13.00. Суббота, воскресенье - выходные дни. 

1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием почтовой связи;

- с использованием электронной связи.

Информирование заявителя по вопросам исполнения муниципальной услуги проводится путем письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование заявителя по вопросам исполнения муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги специалист администрации подробно информирует заявителя по интересующим вопросам. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Письменная информация обратившемуся заявителю предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается главой Краснооктябрьского сельского поселения, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Прием документов и выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое администрацией Краснооктябрьского сельского поселения.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Краснооктябрьского сельского поселения.

2.2. Муниципальная услуга регулируется:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Гражданским кодексом (часть вторая);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. №188-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;

- постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 г. № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;

- Уставом Краснооктябрьского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления заявителем муниципальной услуги является выдача постановления администрации Краснооктябрьского сельского поселения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещение в жилое.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления услуги не должен превышать 45 рабочих дней со дня подачи заявления о переводе помещения. 

2.5. Для получения муниципальной услуги граждане или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют заявление (приложение № 1).

Для рассмотрения заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист администрации запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

С заявителя не вправе требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.6. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- в обращении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического адреса, почтовый адрес либо адрес электронной почты для направления ответа на обращение либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем);

- наличие соответствующего обращения заявителя;

-наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

Перечень оснований для приостановления процедуры предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, вправе отказать заинтересованному лицу в приеме заявления в случае:

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.
2.7.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

1) непредставления определенных пунктом 2.5. настоящего Регламента документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может повторно обратиться в администрацию поселения с аналогичным обращением. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации повторного обращения.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.9. Срок регистрации документов заявителя на предоставление муниципальной услуги - в течение рабочего дня.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в 1.4 раздела 1 «Общие положения» Регламента.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, компьютерной техникой, информационными стендами.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:

- о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

- о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

- о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

- о потребностях в муниципальной услуге.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги также являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.13. Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде через портал Губернатора и Правительства Волгоградской области www.volganet.ru в подразделе «Электронные услуги» раздела «Государственные услуги».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

- - прием заявления;

- предварительное рассмотрение представленного заявителем пакета документов;

- принятие администрацией решения по представленному пакету документов;

- уведомление заявителя о принятом решении;

- выдача заявителю решения;

- регистрация запросов, внесение сведений о запросах в электронную базу данных.

3.1.1. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации:

- при непосредственном посещении;

- с использованием средств телефонной связи;

- при помощи электронной связи.

3.1.2. Прием и рассмотрение заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему документов и выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое служит личное обращение заявителя либо законного представителя к специалисту администрации, ответственному за прием заявителей.

Результатами исполнения административной процедуры могут быть:

- выдача заявителю расписки о приеме заявления и документов (приложение № 3);

- отказ заявителю в приеме документов.

При обращении заявителя специалист администрации принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие операции:

- проверяет наличие заявления и прилагаемых документов в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

- проверяет правильность заполнения заявления;

- проверяет паспортные данные заявителя либо представителя заявителя, действующего на основании доверенности;

- сверяет копии документов с оригиналами, ставит штамп соответствия копий оригиналам и заверяет своей подписью;

- формирует расписку о принятии заявления и документов;

- выдает расписку заявителю;

Специалист администрации в течение 10 минут после выдачи расписки и описи заявителю регистрирует заявление и принятые документы в журнале регистрации заявлений.

Специалист администрации отказывает заявителю в приеме документов в случаях, если документы не соответствуют требованиям.

При обнаружении некорректности в представляемых данных специалист администрации разъясняет возникшую ситуацию заявителю, указывает способы по устранению ошибок и, если они могут быть устранены в ходе приема, вместе с заявителем устраняет ошибки. 

3.1.3. Подготовка документов, необходимых для принятия решения о переводе либо об отказе в переводе помещения.

Основанием для начала процедуры служит получение пакета документов специалистом администрации.

После получения пакета документов (при условии четко налаженной работы в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия) специалист администрации готовит и отправляет служебные запросы на имя руководителей организаций, откуда необходимо получить информацию, фиксирует факт отправки служебного запроса в деле.

Специалист администрации при условии четко налаженной работы в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия:

- получает ответы на запросы;

- делает и заверяет копии полученных документов;

- делает запись о получении документов с указанием наименования документов, количества экземпляров и даты получения.

3.1.4. Принятие решения о переводе либо об отказе в переводе помещения.

Общий срок исполнения процедуры по принятию решения о переводе либо об отказе в переводе помещения составляет 42 дня с момента поступления заявления.

По результатам рассмотрения представленного заявителем пакета документов может быть принято одно из следующих решений:

- о переводе жилого помещения в нежилое (приложение № 4);

- о переводе нежилого помещения в жилое (приложение № 5);

- об отказе в переводе жилого помещения в нежилое (приложение № 6);

- об отказе в переводе нежилого помещения в жилое (приложение № 7).

Специалист администрации не позднее, чем на следующий день после принятия решения о переводе либо об отказе в переводе помещения готовит уведомление по форме, утвержденной уполномоченным Правительством РФ органом федеральной исполнительной власти, и решение в виде постановления администрации о переводе или об отказе в переводе помещения.

Подписанные и зарегистрированные уведомления и постановления вместе с пакетом документов, подлежащих возврату заявителю, не позднее чем через два дня с момента принятия решения направляются  для выдачи заявителю.

Общий срок выдачи или направления заявителю уведомления и решения по вопросу перевода (отказа в переводе) помещения составляет три дня с момента принятия решения.

При невозможности установить контакт с заявителем, а также невозможности явки заявителя и его представителя для получения решения пакет документов вместе с решением может быть направлен заявителю почтой заказным с уведомлением письмом.

3.1.5. Регистрация запросов, внесение сведений о запросах в электронную базу данных.
Все поступившие обращения фиксируются в Реестре регистрации запросов юридических и физических лиц (далее - Реестр регистрации). В Реестре регистрации указывается дата обращения, регистрационный номер, персональные данные заявителя, краткое содержание запроса, дата исполнения запроса, результат обращения, дата выдачи.

Регистрационный номер переносится в отметку о поступлении документа - на регистрационный штамп, который проставляется на всех поступающих запросах в правой нижней части первого листа документа и включает в себя:

- наименование архива,

- дату поступления документа,

- регистрационный номер поступившего документа.

Регистрационный номер указывается в соответствующей графе Реестра регистрации запросов юридических и физических лиц. Дата поступления запроса является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

В электронную базу данных вносится следующая информация по соответствующим полям: регистрационный номер, дата поступления запроса, дата исполнения запроса, автор запроса (заявитель), адрес заявителя, кому направлен запрос, содержание запроса, рубрика запроса (вид исходящего документа), примечания (отметка о выдаче, ответ положительного или отрицательного содержания).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации Краснооктябрьского сельского поселения.

4.2. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой главой Краснооктябрьского сельского поселения либо лицом, его замещающим.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Работники, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения обращения и предоставления информации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы:

- главе Краснооктябрьского сельского поселения.

5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе в электронной форме.

Должностные лица уполномоченного органа проводят личный прием заявителя по предварительной записи.

Жалоба в письменной форме должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.3. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Администрация Краснооктябрьского сельского поселения или специалист администрации при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию Краснооктябрьского сельского поселения или специалисту администрации в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.4. Срок рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о привлечении к ответственности работника, допустившего нарушение в ходе предоставления услуги требований действующего законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента и повлекшее за собой жалобу.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменной жалобы, направляется заявителю.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.2. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в суде общей юрисдикции в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

                                                                                   Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений 

о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или

нежилого помещения в жилое 

администрацией Краснооктябрьского
сельского поселения»

Главе Краснооктябрьского сельского поселения

_________________________________

От ______________________________

Проживающему по адресу:__________

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ

В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

от ________________________________________________________________________

(собственник жилого (нежилого) помещения, либо уполномоченное им лицо,

либо собственники жилого (нежилого) помещения

___________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть), находящегося в общей собственности двух и более лиц,

в случае если ни один из собственников либо иных

___________________________________________________________________________

лиц не уполномочен в установленном порядке представлять интересы других

собственников)

___________________________________________________________________________
Примечание.

Для   физических   лиц   указываются:  фамилия,  имя,  отчество,  реквизиты документа,  удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем и когда выдан), место  жительства,  номер  телефона;  для  представителя  физического  лица указываются:  фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

 Для  юридических  лиц  указываются:  наименование,  организационно-правовая

форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять   интересы  юридического  лица,  с указанием реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  полномочия  и  прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения (нежилого помещения):

___________________________________________________________________________

(нужное  подчеркнуть)  (указывается  полный  адрес:  область, муниципальное

образование, район, населенный пункт, улица, дом корпус,

___________________________________________________________________________

строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

__________________________________________________________________________.

Прошу разрешить ___________________________________________________________

                  (перевод жилого помещения в нежилое помещение, перевод

                          нежилого помещения в жилое помещение с

__________________________________________________________________________,

переустройством  (перепланировкой),  с  переустройством и перепланировкой -

нужное указать)

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и

(или) перепланировки переводимого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ - с "__" ________ 201_ г. по "__" _________ 201_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных  работ - с 8.00 до 17.00 часов в рабочие дни.

    Обязуюсь: осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии с проектом  (проектной  документацией)  переустройства и (или) перепланировки переводимого  помещения;  обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных работ  уполномоченных  должностных лиц администрации, осуществить  работы  в  установленные  сроки и с соблюдением согласованного

режима производства ремонтно-строительных работ.

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ____________________________________________________________________

    2) ____________________________________________________________________

    3) ____________________________________________________________________

    4) ____________________________________________________________________

    5) ____________________________________________________________________

    6) ____________________________________________________________________
Подпись лица, подавшего заявление:

"__" ___________ 201_ г. ____________________   ___________________________

       (дата)             (подпись заявителя)       (Ф.И.О. заявителя)

    Документы представлены на приеме

"__" ___________ 201_ г.

    Входящий номер регистрации заявления __________________________________

    Выдана расписка в получении документов "__" ___________ 201_ г. N _____

    Расписку получил "__" ___________ 201_ г. _____________________________

                                              (подпись и Ф.И.О. заявителя)

___________________________________________________________________________

   (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление, подпись)

___________________________________________________________________________
Глава Краснооктябрьского 

сельского поселения                                                     А.Д.Першиков                                       

                                                                                          Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений 

о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или

нежилого помещения в жилое 

администрацией 
Краснооктябрьского 

сельского поселения»

РАСПИСКА

Настоящая расписка выдана гражданину (ке)

__________________________________________________________________________,

проживающему(ей) по адресу:  Волгоградская  область,  Среднеахтубинский р-н, пос._____________улица

____________________________________, дом _______________, кв. ___________,

  (адрес переводимого помещения)

о получении нижеследующих документов:

	№
	Наименование документа      
	Количество экземпляров
	Возврат  
подлинников

	
	
	Подлинные 
экземпляры
(листов) 
	Копии   
экземпляров
(листов)  
	

	1.
	Заявление о переводе помещения
	
	

	2.
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение
	
	

	3.
	План переводимого помещения
	
	

	4.
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение 
	
	

	5.
	Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения
	
	

	6.
	Доверенность № _____ от _________ 
	
	


Всего: ____________ экземпляров.
Дата приема документов ______________.

Зарегистрирована в книге учета входящих документов N ____________.
Документы принял _________________.

Расписка получена ________________.

Глава Краснооктябрьского 

сельского поселения                                                     А.Д.Першиков                                       

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений 

о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или

нежилого помещения в жилое 

администрацией 
Краснооктябрьского 
сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________                                                  № _______

О переводе жилого помещения,

расположенного по адресу ____________,

в нежилое

    Рассмотрев заявление ______ о переводе жилого помещения, расположенного по адресу: Волгоградская область, Среднеахтубинский район, пос.____________, принадлежащего___________ на праве собственности, в нежилое помещение для использования в качестве __________, руководствуясь статьей 23 Жилищного кодекса Российской Федерации,  статьей  37  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации, в  соответствии  с  решением комиссии по рассмотрению вопросов перевода жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое (протокол N ____ от ____________)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Перевести жилое  помещение,  расположенное  по адресу: Волгоградская

область, Среднеахтубинский район, пос. _______________, в нежилое помещение.

    2. Получить разрешение на реконструкцию в установленном порядке.
    3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Краснооктябрьского 

сельского поселения                                                     А.Д.Першиков                                       

                                                                                          Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений 

о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или

нежилого помещения в жилое 

администрацией 
Краснооктябрьского 
сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________                                                  № _______

О переводе нежилого помещения,

расположенного по адресу ___________,

в жилое

    Рассмотрев заявление ____________ о переводе нежилого помещения, расположенного по адресу: Волгоградская область, Среднеахтубинский район, пос., ____________, принадлежащего ____ на праве собственности, в жилое помещение для использования  в  качестве квартиры,  руководствуясь статьей 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьей 37 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в соответствии с решением комиссии по рассмотрению вопросов перевода жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое

(протокол N _____ от ____________)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Перевести нежилое помещение, расположенное по адресу:  Волгоградская

область, Среднеахтубинский район, пос., _________________, в жилое помещение.

2. Получить разрешение на реконструкцию в установленном порядке.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Краснооктябрьского 

сельского поселения                                                     А.Д.Першиков                                       

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений 

о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или

нежилого помещения в жилое 

администрацией Краснооктябрьского
сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________                                                  №_______

Об отказе в переводе жилого

помещения, расположенного по адресу:

Волгоградская область, Среднеахтубинский район,

пос.____________________, в нежилое

    Рассмотрев заявление _____________________ о переводе жилого помещения, расположенного по адресу: Волгоградская область, Среднеахтубинский район, пос., ____________, принадлежащего ____________ на праве собственности, в нежилое помещение для использования в качестве ___________, в соответствии с решением комиссии по рассмотрению  вопросов  перевода  жилого  помещения  в нежилое и нежилого в жилое (протокол № ______ от __________), руководствуясь _________ Жилищного кодекса   Российской   Федерации,   Градостроительным  кодексом  Российской Федерации,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

    Отказать в переводе жилого помещения, расположенного по адресу:

Волгоградская область, Среднеахтубинский район, пос. ___________, в нежилое ввиду того, что:

(указать конкретные основания).
Глава Краснооктябрьского 

сельского поселения                                                     А.Д.Першиков                                       

Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений 

о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или

нежилого помещения в жилое 

администрацией Краснооктябрьского 
сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________                                                  № _______

Об отказе в переводе нежилого

помещения, расположенного по адресу:

Волгоградская область, Среднеахтубинский район

пос.________________________,

__________________, в жилое

    Рассмотрев заявление ___________________ о переводе нежилого помещения, расположенного по адресу: Волгоградская область, Среднеахтубинский район пос., ____________, принадлежащего ______________ на праве собственности, в жилое помещение для использования в качестве ___________, в соответствии с решением комиссии по рассмотрению  вопросов  перевода  жилого  помещения  в нежилое и нежилого в жилое (протокол № ______ от ________), руководствуясь ___________ Жилищного кодекса Российской Федерации, Градостроительным  кодексом  Российской Федерации,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

    Отказать в  переводе  нежилого  помещения,  расположенного  по  адресу:

Волгоградская область, Среднеахтубинский район, пос. _____________, в жилое ввиду того, что:

(указать конкретные основания).

Глава Краснооктябрьского 

сельского поселения                                                     А.Д.Першиков 




































