
РФ
СЕЛЬСКАЯ ДУМА КРАСНООКТЯБРЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от 29 декабря 2014 года                   № 6/23            п. Красный Октябрь


Об утверждении Номенклатуры дел сельской Думы Краснооктябрьского                   сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района                         Волгоградской области.


           На основании Закона Волгоградской области № 1981- ОД от 31 декабря 2009 года «Об архивном деле в Волгоградской области»  и в целях сохранности архивных документов, образующихся в деятельности сельской Думы Краснооктябрьсого       сельского поселения, сельская Дума Краснооктябрьского          сельского поселения  р е ш и л а:
1. Утвердить Номенклатуру дел сельской Думы Краснооктябрьского        сельского поселения (прилагается).
      2. Настоящее Решение сельской Думы Краснооктябрьского сельского поселения вступает в силу со дня его обнародования.






Глава Краснооктябрьского 
сельского поселения                                                          А.С.Сапрыкин




















СЕЛЬСКАЯ  ДУМА КРАСНООКТЯБРЬСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ









Н О М Е Н К Л А Т У РА  Д Е Л
СЕЛЬСКОЙ ДУМЫ 
КРАСНООКТЯБРЬСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
НА 2015 ГОД
































МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по применению номенклатуры дел в сельской Думе 
Краснооктябрьского    сельского поселения


Номенклатура дел сельской Думы Краснооктябрьского  сельского поселения (далее – Дума) разработана в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утвержденными приказом Росархива от 23 декабря 2009 г. №76.
Номенклатура дел представляет собой систематизированный перечень заголовков дел, заводимых в Думе, с указанием сроков их хранения. В нее вошли наиболее характерные разделы и заголовки дел, отражающие основные направления работы Думы. 
При определении сроков хранения документов в номенклатуре дел Думы принимаются во внимание специальные примечания к статьям, например: "При условии проведения проверки (ревизии)", "После истечения срока действия договора".
Отметка "ДМН" – до минования надобности – означает, что документация имеет только практическое значение. Срок ее хранения не менее одного года.
Отметка "ДМН (Созыв Думы)" означает, что срок хранения документов определен в течение срока полномочий созыва Думы.
Отметка "ЭПК" означает, что часть документов дела может иметь научно-историческое значение и экспертизу ценности документов.
Исчисление срока хранения документов производится с 1 января года, следующего за годом окончания их делопроизводством. Например, исчисление срока хранения дел, законченных делопроизводством в 2014 году,           начинается с 1 января 2015 года.
В течение делопроизводственного года в номенклатуру дел Думы могут вноситься изменения, дополнения, уточнения после согласования ведущим специалистом по организационно-техническому обеспечению работы аппарата Думы.
По окончании года в конце номенклатуры дел делается итоговая запись о категориях и количестве заведенных дел на основании итоговых записей. Номенклатура дел в конце каждого года уточняется, утверждается и вводится в действие с 1 января следующего календарного года.




















Сельская дума                                                                             УТВЕРЖДАЮ                                       
Краснооктябрьского сельского поселения                                          Глава Краснооктябрьского Среднеахтубинского                                                                   сельского поселения
муниципального района                                                             _____________ С.А.Сапрыкин
Волгоградской области                                                               29 декабря 2014 г.                                                           

         НОМЕНКЛАТУРА  ДЕЛ

	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во дел
	Срок хранения дела
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5

	01-01
	Устав Краснооктябрьского сельского поселения Среднеахтубинского района Волгоградской области
	
	
Постоянно 
ст. 50
	Хранится в      сельской Думе.

	01-02
	Протоколы заседаний  сельской Думы, решения Думы  и документы к ним
	
	Постоянно 
 ст. 6 а

	

	01-03
	Номенклатура дел Думы
	
	Постоянно
ст. 200а(1)
	

	01-03
	Регламент сельской Думы
	
	Постоянно 
ст. 13 а
	

	02-15
	Описи дел постоянного хранения Думы (утвержденные)
	
	Постоянно 
ст. 248а
	



Ответственный за ведение архива 
специалист II категории администрации
Краснооктябрьского сельского поселения               __________________  Н.А.Дудакова

СОГЛАСОВАНО

ЭК сельской Думы 
Краснооктябрьского сельского поселения
Протокол  №  от 29 декабря 2014 г



Глава Краснооктябрьского
сельского поселения				             	     	А.С.Сапрыкин






